79/1995. (VI. 30.) Korm. rendelet

a minésitett adat kezelésének rendjéi

Az allamtitokrol és a szolgdlati titokrdl szolo B®vi LXV. térvény (a tovabbiakban: Ttv.) 30. Saén
(1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjaramntébknak, illetve szolgalati titoknak niielil adatok
kezelésének rendj@ira Korméany a kovetkeiket rendeli el:

l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1. §E rendelet hatélya kiterjed a titokbirtokosra,takvédelmi felligyedire, a misitett adat kezéjére, a
mindsités kezdeményéjgre, a betekidire, valamint arra, aki miisitett adatot jogszéen megismer.

2. 8(1) A minssitett adat kezelésének rendszerét a Ttv. és eletrstabalyai szerint ugy kell kialakitani
és niikddtetni, hogy a migsitett adat keletkezése, nyilvantartasa, tovalditalielheségének helye, az
adattal val6 rendelkezés egyértébn megallapithato legyen, és biztositsa az illetékthozzaférés
megakadalyozasat.

(2) Ahol jogszabdly iratot, dokumentéaciét, dokumenot, informaciot, intézkedést, okmanyt, tervet,
barmilyen adatrogzitésre alkalmas eszkdzt vagytadabmmal biré dolgot emlit, a néisitési és a
titokvédelmi rendelkezések alkalmazasaban az afulgalt adatot kell figyelembe venni.

3. 8(1) Anndl a szervezetnél, ahol a Geftett adatok mennyisége indokolja [Ttv. 19. 8k@kezdés] a
mindsitett adat kezelésének rendszerétjikduése rendjét kilon , Titokvédelmi Szabalyzathan” (
tovabbiakban: Szabalyzat) kell meghatarozni.

(2) A titokbirtokos szerv vezéje a Szabalyzatban rendelkezik a titokvédelmi falakl végrehajtasanak
szervezeti rendjél, a titokvédelemmel kapcsolatos jogokrol, kotetesgmgekél, a mirdsitési eljaras
részletes szabalyairdl, az elberés rendjéil, a mirssitett adat kezelésének szabalyairdl, igy kiléndsen

a) a mirssitési javaslat elkészitésének és adsiitihtz valo eljuttatdsanak, a misités indokolasanak
madjarol;

b) a betekintés engedélyezése, a betekintés, a bemdkiotas rendjér;

) a minjsitett adat alapjan tovabbi nisitett adat készitésének szabalyairdl;

d) a mirssitett adat masolasanak, sokszorositasanak feltétel

€) a feldolgozasrdl és felhasznalasrdl,

f) a mingsités felllvizsgalatanak, a nigités felllbiralatanak eljarasi rendjér

g) a nyilvanossagra hozatal médjardl;

h) a minssitett adat kiilfdldi személy vagy kilféldi szergzére hozzaférhgié tételének szabalyairdl;

i) a mirdsitett adat kulféldre vitelének vagy kilfétdvalé behozatalanak, a kilképviseleteken valé
6rzésnek és kulfoldon tortériovabbitasnak rendjér

j) a titoktartasi kotelezettség aldli felmentés easzabalyairol;

k) a megismerési engedély kiadasanak maédjardl, égesmerésre vonatkozé dokumentumok
nyilvantartasanak rendjér

I) a Ttv. 2. §-a (1) bekezdésének 2. pontjamak) ésd) alpontja szerinti misitett adabrzésére szolgald
helyiségekbe vagy allamtitoknak nisiil objektumokba val6 belépés, a benntartézkodas;és zéalamint
a kulcsok, a zarak kédszantazésének rendjél;

m) a nemzetkdzi egyuttiikodés keretében tovabbitott régitett adatok védelmér

n) a szolgalati titokkor elkészitésének rendjér

(3) A Szabalyzatban a vedeendelkezhet minden mas olyan kérdésamely a szerv adottsagat
figyelembe véve a missitett adat fokozottabb védelmét szolgélja.

(4) A minésitésre jogosultak [Ttv. 6. 8] jegyzékét a Szabdtlyaellékleteként kell kezelni.

(5) Annal a szervezetnél, ahol a gsitett adatok mennyisége kisebb méitekSzabalyzat kérébe
tartozo feladatokrol a szervezet veégetaz altalanos tgykezelébsz0l6 bel§ szabalyzat kulon részeként is
rendelkezhet.

Il. Fejezet

A mindsitett adatkezelés rendszere



4. §(1) A mindsitett adat kezelését (titkos Ugykezelés) a nendsitett adatkezelés rendszerére épitve, de
attol szervezetileg és fizikailag elkilonitve kedigezni.

(2) A nem mirbsitett adatkezeléssel azonos helyiségben akkéntigt a misitett adatkezelés, ha ott
megteremtették a védelmének jogszabalyi feltétadsit mifisitett adathordozok elkiildnitve tarolhatok.
(3) Ha a miésitett adatok mennyisége, forgalma indokolja, éelrdiik csak ezaltal biztosithato, a
titokbirtokos szerv vezéje a titkos Ugykezelést kbzponti, ildeg osztott szervezeti egységkéritkidteti.
(4) Ha a titkos tgykezelésiikddtetése nem indokolt, vagy mas okbdl nem lehetségibsitett adat
kezelésével, igy kuldndsen az adat készitésénkézamsitasanak, felhasznalasanak vagy &megének

helyén a Ttv. 24. §-anak (1) bekezdése szerikbditigykezédit kell megbizni.

(5) Ha a midsitett adatok mennyisége csekély, vagy mas okthdistiigykezel megbizasa sem
sziikséges, a titkos ligykezelési feladatokat alittikos személy vagy a titokbirtokos szerv véget
személyesen végzi.

. Fejezet

A védelemre kotelezett személyek hataskore

5. 8 A titokvédelmi felligyeb a szerv vezéfének atruhazott hatdskdrében eljarva utasitagajog
gyakorolja a#t meghizo vezéttitokvédelmi jogositvanyait, igy kilondsen ell&d tv.-ben, valamint e
rendeletben meghatarozott szabalyok alkalmazadéhajyeletét. Ennek kdrében gondoskodik adsitett
adat védelmére meghatéarozott feladatok végrehajiasa

6. 8A Ttv. 6. 8-anak (1) bekezdésében meghatarozothstinaltal megbizott titokvédelmi felligyehz
5. §-ban foglaltakon kivil gondoskodik a szolgélisdkkor 6sszedllitasardl és folyamatos karbaasntol.
Figyelemmel kiséri az allamtitokk& néisitett adatoknak az allamtitokkdri jegyzékkel vasszhangjat.
Eltérés esetén a niisitét haladéktalanul tajékoztatja.

A titkos tgykezelés vedgtnek feladata

7. 8(1) A titkos ugykezelés vezige a mirbsitett adathordoz6 készitését, sokszorositaséitpa t
Ugykezelésen kivil tarolt misitett adathordozok kezelésétzését, felhasznalasat évenként dlien Az
ellensrzés tapasztalatait jegykdnyvben rogziti, azt a titokvédelmi felig§ekennek hianyaban a
titokvédelemért feléls vezed részére tovabbitja.

(2) A titkos Ugykezdi a titkos Ugykezelés vezgének tavollétében vagy hidnyadban annak feladistait
ellatja.

A titkos Ugykezel feladata

8. 8A titkos ugykezel feladata:

a) a titokbirtokos szervnél késziilt vagy mas titoldldstdl érkezett mifsitett adathordozé atvétele,
nyilvantartasagrzése;

b) a minssitett adathordoz6 kiadasa és visszavétele;

¢) a mirdsitésre, a betekintésre jogosultak naprakész myavtasa;

d) a titokvédelmi jogszabalyok megismeréd&z6lo titoktartasi nyilatkozatolrzése;

€) a betekintési jogosultsag mef@isgse miatt a missitett adathordozé visszavétele;

f) a mingsitett adat felhasznalasaval és kezelésével katosdbetekintési, megismerési engedélyek
nyilvantartasa, a mifsitett adat nyilvantartasara szolgéalé segédletelelitése, nyilvantartasba vétele;

g) a mirssitett adat belféldi tovabbitasa az Allami Futalgatat vagy alkalmi kézbesititjan;

h) a diplomaciai futar utjan tovabbitand6 @siftett adathordozék csomagolasa, bizonylatolasa.

Eljaras megbizatas megéaése esetén

9. §(1) A titkos Ugykezelés vezige, valamint a titkos lgykezemegbizdsanak meds®¥se esetén a
birtokaban 164, medrzésére rendelt masitett adathordozékat, valamint a tarolasara skolkegzkdzok
kulcsait, kédszamait, a rendszeresitett adatkez®gsdleteket (nyilvantartokényv, naplok, iratjeél,
egyeztet, érkeztetési jegyzék sth.) a helyettese, ennelyhlfan a titokvédelmi felligyi&lvagy erre kijelolt
személy részére jeg§zdnyvvel atadja.



(2) Az (1) bekezdés szerinti rendelkezés végresmjs@ran az atvételre kijeldlt személynek meg kell
gy6zédnie arrdl, hogy a mifsitett adatok kezelésére szolgal6 segédletek, dulé®dszamok hianytalanul
megvannak. Az egyes folyamatbandéigyek mirbsitett adathordozoit tételesen ebiex.

10. §Ha a misitonek vagy az adat misitését kezdemény@személynek, a betekinek, a
titokvédelmi felligyednek, a titkos Gigykezelés veéginek, a titkos Ugykezéhek ezt a jogktérét megalapozé
jogviszonya megsmik vagy mas okbél huzamosabléid tavol van, a nala [évminésitett adathordozdkat
utddjanak vagy helyettesének a titkos Ugykezel@s étadja. Ha ez nem lehetséges, a nala tarofisitért
adathordozdkat a titkos ligykezelés tételes jéigymyv felvétele mellett biztonsagba helyezi.

[ 11. §Ha rendkivilli esemény miatt vagy mas okbdl a titdkkosnal, a mifisitsnél, a betekirnél
vagy a titkos ligykezéhél tarolt mirbsitett adathordozok at- vagy visszavételére jogosnts, a mitisitett
adathordozét végleges elhelyezéséig a polgari nibmmensagi szolgalatokat iranyito tarca nélkilniskter
veszi at.

A titkos tgykezel foglalkoztatasanak feltételei

12. §(1) A Ttv. 23. 8-anak (2) bekezdésében a titkoskéggbre meghatérozott vizsgakdvetelmény
(tananyag) elkészittetése, az oktatas, a tovabBké&zervezeti kereteinek meghatérozasa, a vizggasl
rendjének megallapitasa, a vizsgabizottsag kijstbkétitokbirtokos szervezet vegének feladata.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokolkvedelmi oktatads, a tovabbképzés szervezeti
keretei meghatarozasanak szakmai fellgyeletétgapaiemzetbiztonsagi szolgalatokat iranyit6 tarca
nélkuli miniszter a titokbirtokos szerv veégtvel egyittnikddve latja el.

13. 8Titkos Ugykezelés vezie, tovabba titkos lgykezehz lehet, aki a 12. § szerint meghatarozott
eljaras soran bizonyitvanyt szerez, a tovabbkégréfkilyamatosan részt vesz, és a hatalyos titolkwide
jogszabéalyok megismerését nyilatkozat alairas@eaadlja.

IV. Fejezet
Az allamtitkot, szolgalati titkot tartalmazé adattaonzok védelme
A mingsités

14. 8Mindgsitési kotelezettség esetén a dsitési javaslatot az adathordozoval, a Ttv. 9. 8k4R)
bekezdése szerinti kulén irattal egyutt kell fgéiseteni.

15. §Allamtitokra vonatkoz6 mibsitési javaslatban sziikség esetén kezdeményetaikel. 2. §-a (1)
bekezdésének 4. alpontja szerinti rendelkezés eagpndelet 22. §8-a szerinti killdnleges kezelésitita
alkalmazasat.

16. §Allamtitok esetén az ,Allamtitok!” megjeldlést, dgalati titok esetén a ,Szolgalati titok!”
megjeldlést, tovabba a niisitési jeldlést, az érvényesséditida mirbsitd nevét és beosztasat, az adat
magyar szarmazasat jeldbrszagjelet (MK/HU) az adat nyilvantartasara émasitasara szolgélo jelzéssel
egyltt az adathordozén, és ha van ilyen, annakdp@miis fel kell tiintetni. Tébb lapbol allé6 pagapu
adathordozon a miisitési jel6lést minden egyes lapon, annalksfeészén és als6 részén kdzépen is fel kell
tuntetni.

17. 8Ha a Ttv. 9. §-anak (2) bekezdése szerint &sgfiett adat jellege miatt a ndisités feltlintetésére
nincs leheiség, a specidlis eljaras rendjét, a kiilon irazémdathordozé kezelésének modjat adwiit a
Szabalyzatban kilon kételes meghatarozni, és aatiatett titokbirtokosok tudoméasara hozni.

18. 8A mingsitési jeldlést, annak megvaltoztatasat az adatzérdkivil a midsitett adat
nyilvantartasara szolgal6é segédletben is rogzielhi

19. §(1) A minésitett adatok kdlcsonds védelmére vonatkozé nerdzeszerddésben meg kell
allapodni arrdl, hogy az atadott risitett adathordozon hasznalt kilfoldi jeldlés asatékor kell a
.Szigoruan titkos!”, ,Titkos!”, ,Bizalmas!”, illete ,Korlatozott terjesztdd” jeldlést feltlintetni, tovabba
arrol, hogy a magyar jelolésnek mi a kulféldi mégfge. Meg kell allapodni abban is, hogy az érvénygissé
idé6 feltiintetése hogyan torténjen, valamint arréhagy a midsitési jeldlésen kivil még milyen méas
kezelési utasitas hasznalhato.

(2) A kulfeldi minssitéssel és jeléléssel ellatott irat magyar fosditéa ,Szigortan titkos!”, ,Titkos!”,
.Bizalmas!”, illetve ,Korlatozott terjeszté$’ mingsitési jeldlés mellett a mbsitést idegen nyelven, az
eredeti forméban is fel lehet tuntetni.



(3) Ha a korabban megkététt nemzetkozi saeéés a midsitési jeloléstl nem rendelkezett, az (1)
bekezdésben foglaltakrdl az adat atadasa-atvétede sz érdekeltek megallapodnak. Ha ez nem lejetsé
a mirssitett adatot az allamtitokra vonatkoz6 szabalymkiat kell kezelni.

"7

A mingsitett adathordozo készitése, nyilvantartasa

20. §(1) A minésitési javaslat kés#ie a mirbsitett irat nyilvantartdsba vétetékodzvetlenil az irat
elkészitése utan gondoskodik. A @eitési javaslat kezelésére a figftett adatkezelés megfdiedzabalyait
kell alkalmazni.

(2) A minésitett adathordozé irattari példanyat, tovabbaganiés részére meigzend munkapéldanyt
a mirssitett adatra vonatkoz6 szabalyok szerint kelludyitartasba venni és kezelni.

(3) Az iktatashoz hasznalt nyilvantartast gy keltetni, hogy abbdl az érkezett, készitett, tovakibi
illetve irattarba helyezett adathordozok nyilvatiar szama, példanyszama, terjedelme, példanyainak
sorszama, az Ugy targya és az egyes példairgékének helye megallapithat6 legyen.

(4) Az egy Ugyben keletkezett, 6nallé részként kesté adatokat, ideértve a nem régitettet is, egyutt
lehet nyilvantartani és kezelni. A titkot nem tariaz6 adathordozén niisitési jeldlés nem alkalmazhat6.

(5) Azokat a kezelési segédleteket, amelyékbminisitett adathordozok tartalmara vonatkoz6an
valamilyen érdemi informacid, ismeret, kovetkezsdvonhatd, vagy erre utalast tartalmaznak, alkeze
adathordozonak megfeteminésitési jeloléssel kell ellatni. Ha a kezelési séefééllamtitkot és szolgélati
titkot tartalmazé adathordozok egytttes kezeléseotgal, gy a ,Szigorlan titkos!” jel6lést kelkalmazni.

21. §(1) A minésit6 hatarozza meg, hogy az adathordozébdl hany péidéhkésziteni. A
példanyszamba a fogalmazvanyt vagy a kozbemsnkapéldanyt nem kell beleszamitani.

(2) A minésits altal meghatarozott példanyszamon fellil engedadyy\nozzajarulas nélkil leirast,
masolatot, kivonatot késziteni nem szabad.

(3) A tobb példanyban készitett mgitett adathordozoét, a Ttv. 9. §-anak (2) bekezdéstén a kiulén
iratot példanyonként minden oldalan megismétghph fels szélen példanysorszammal kell ellatni.

(4) A minésitett adathordozodn, a kilon iraton vagy ezek édgéa fel kell tiintetni, hogy az egyes
cimzettek részére melyik sorszamu példanyt kehlditani.

(5) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, &sifiatt adathordoz6n annak jellegének megsele|
vagy a kulon iraton a méisitésen tul fel kell tiintetni:

a) a készib szerv megnevezését,

b) a példany sorszamat,

¢) a nyilvantartasi szamot,

d) az egyes példanyok cimzettjét,

€) az irat targyat,

f) a mellékletek esetén azok példanyszamat, nyilvirsieszamat, lapjainak szamat és adwitést,

g) a kiadmanyoz0 alairasat,

h) az iratkezelési zaradékot.

(6) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, azervaiési zaradék tartalmazza:

a) a készitett irat példanyszamat,

b) lapszamat,

C) az irattari kezelési jelzést,

d) az irat készdjét és telefonszamat,

€) az iratot gépél nevét,

f) az egyes példanyok cimzettjeit.

22. §(1) A minésit6 a mirdsitéssel egyidéjeg a mirdsitett adat kulonleges kezel&dés rendelkezhet,
amelyet az adathordozdn, illetve mellékleten fdll kkmtetni.

(2) A minésitett adathordozdn, illetve értelemdmar annak csomagolasan a kdvetkkilonleges
kezelési utasitasok alkalmazhatok:

a) ,Sajat ke#i felbontasra!”

b) ,Mas szervnek nem adhato at!”,

¢) ,Nem masolhatd!”,

d) ,Kivonat nem készithét”,

€) ,Elolvaséas utan visszakuldeid,

f) ,Zart boritékban tarolandé!”,

g) valamint mas, az adathordozé sajatossagatobfaggéb szikséges utasitas.
hozzajarulasaval lehet.

(4) ,Kilonésen fontos!” kezelési utasitassal kiitai az allampolgari jogok orszagij¢si biztosarél
sz0616 1993. évi LIX. térvény mellékletében szedeqdiatfajtakat.



23. §Ha a midsitett adatot még a ndisitett irat nyilvantartasaval foglalkoz6 (Ugykeégedem ismerheti
meg, azt a midsitd vagy a betekirdt zart boritékban, egyéb taroléeszkbdzben, vagy neggatets médon
kezeli, illetve tovabbitja a cimzettnek. A titkogylkezebvel csak a nyilvantartdshoz sziikséges adatokat kell
k6zoélni. A nyilvantartasi szamot és a zart kezelésmatkozé utasitast az adathordoz6t tartalmazé
tarol6eszkdzon fel kell tiintetni.

Min dsitett adathordoz6 sokszorositasa

24. §(1) Mingsitett adathordozdrdl méasolat készitését a titeddons engedélyezheti, kivéve, ha a
mindsit6 masként rendelkezett.

(2) Titkot tartalmazé adathordozét sokszorositaakea midsités és a sziikséges kezelési jelzések
feltlintetése utan szabad.

(3) A sokszorositas helyén olyan nyilvantartast ketetni, amelyikBl kittinik a sokszorositott iratok
példanyszama és a rontott példanyok szama. A tébiisitt példanyokat a misitett adat nyilvantartasi
szaman kell nyilvantartasba venni. A sokszorositdan keletkezett felesleges példanyokat és selejte
lapokat megsemmisitésre a titkos Uigykéamek, illeleg uigykezdiségnek kell atadni, kivéve, ha a
Szabalyzat masként rendelkezik.

A mingsités felllvizsgélatanak, felllbiralatdnak alaki kékei

25. §(1) A Ttv. 10. 8-a szerinti felllvizsgalat, feltthlat eredményét a niinits koteles az adathordozoén
vagy a kilén iraton feltiintetni.

(2) A felllvizsgéalatnal, a felllbiralatnal meg kgloIni:

a) a minssits nevét,

b) a beosztasat,

c) a felulvizsgalat, felllbiralat ipontjat év, ho, nap feltiintetésével, valamint

d) a fellilvizsgalat, felulbiralat eredményét.

(3) Ha az adat missitését torlik, az eredeti ndisitési jelzés érintetlenul hagyasaval a , TorolelZzést
kell feltiintetni minden olyan helyen, ahol a G8ftési jelzés szerepel.

(4) A minésités felllvizsgalata, feliilbiralata soran agy kglrni, hogy ezt kovéen az Uj midsitési
jelélés egyértelien megallapithatd legyen.

(5) Ha a fellilvizsgald, illetve fellilbiralé az estdminssitési jelolést térli és mas ndisitési jeldlést
alkalmaz, vagy az érvényessédgititl eltér, ezt a midisitésre vonatkozé szabalyok szerint indokolja.

A feleslegessé valt méisitett adathordoz6k megsemmisitése

26. §(1) A minésités megszintetéséig a (2) bekezdésben fogléiiekiel mirdsitett adathordoz6 nem
semmisithét meg, illetve midsitett adat nem térolhiet

(2) A minésitett adathordozé készitése soran keletkezetiésldgessé valt munkapéldanyt, masolatot
megsemmisitésre a titkos ligykeératk kell atadni.

(3) A megsemmisitést kizarélag a rhéftett adatok kezelésére felhatalmazott személgaléi.

(4) A megsemmisités tényét égpantjat a midsitett adathordozorél készitett nyilvantartasbadie
jegyezni.

(5) A megsemmisités legalabb két, fsfiett adat kezelésére feljogositott személy jétéblen tdrténhet.

7.

A mindsitett adathordozérzése

27. 8(1) A minésitett adathordozdk taroladséara szolgélo, valamiitkes tigykezdik részére biztositott
helyiséget ugy kell kialakitani, hogy a titkot &lrhaz6 adathordozékzése az illetéktelen megismerést
kizarja, tarolasuk az egyéb tevékenységtkilonitetten torténjék.

(2) A helyiséget a mifsitett adatok fokozott védelméhez szikséges teahmlektronikai eszkdzokkel
(vasrécs, riasztéberendezégjelzo stb.) fel kell szerelni.

(3) Ha a tarolasra kialakitott helyiség nyilasz@&r¢2) bekezdés szerint védettek, az iratok allzatmn is
tarolhatok. Ez esetben ennek megfetézvédelmi kbvetelményeket kell meghatérozni.

(4) A minésitett adathordoz6 tarolasasazésére lemezszekrényt kell rendszeresiteni. Asnaka a
személyi pecsétnyomoval tortetepecsételésre alkalmas eszkdz (a tovabbiakbatwrisiégi lakat)



hasznalatanak, a kulcsok, a masodkulcsok mutkaidli 6rzésének madjarél a Szabalyzatban kell
rendelkezni.

(5) Allamtitoknak mibsiiks adathordozérzésére kizardlag biztonsagos zarszerkezettelzésnsiagi
lakattal védett tarolasi megoldas alkalmazhatétietég szerint gondoskodni kell kombinaciés zar
rendszeresités#ris.

(6) A titok medirzésére kotelezett személy tavolléte esetén ésitett adathordozé elzarasaval vagy
mas, védelmet biztosit6 mddon ugy kell eljarniagyha mirbsitett adat folyamatosan ell@mése alatt
maradjongrizethsl az ne kerllhessen ki, illetéktelen hozzaférémhhoz ne torténjen.

(7) Szamitastechnikai rendszerben, illetve magnesgg mas rendszieadathordozon csak rejtjelezve
tarolhatok azok az allamtitkot vagy szolgalatiditkartalmazo adatok, amelyek megbizhat6 védeln®e ma
Gton nem biztosithato.

Mas szerwl érkezett midsitett adat atvétele

28. §(1) Més szendl érkezett misitett adathordoz6t (a tovabbiakban: kildeményjreett, a titkos
Ugykezelés vezéje, a titkos ligykezélvagy az ilyen kildemény atvételével a szerv \geeiltal irdsban
megbizott mas személy vehet at.

(2) Aki minésitett kiildeményt vesz &t, koteles eflemni, hogy

a) a cimzés alapjan jogosult-e atvenni;

b) az dtadasi okmanyban és a kildeményen feltiintstbiintartasi szam egyezik;

¢) a kuldemény sértetlen.

(3) Az atvew az atadasi okmanyon alairassal, az atvétel idej@éftéintetésével és a szerv bély@gnek
lenyomataval igazolja a kildemény atvételét.

(4) Ha az atvel a kildeményen olyan sértilést észlel, amely aaia libgy azt felbontottak, vagy
megkisérelték felbontani, a kézbégélenlétében a kildeményt felbontja, tartalmarélizi, és az
eseményil két példanyban jegygkonyvet készit. A jegykdnyvet mindketten alairjak, majd a kéiteek az
egyik példanyt atadjak, aki intézkedik a sérulésikiiényeinek tisztazasara.

(5) Téves cimzés vagy helytelen kézbesités esdt@lilameényt vissza kell juttatni a kidldek. Strgs
kildemény esetén tavbesitivagy mas modon kell tisztazni a teéloet.

(6) Ha a killdeményt az atwgtevedésbl bontja fel, arrdl két példanyban jegidnyvet készit, a
kildeményt Gjbdl szabalysZem lezarja, és a jegykodnyv egy példanyaval a cimzettnek tovabbitja.

29. §(1) A titkos Ugykezel a mas szerét érkezett midsitett adathordoz6t érkezteti, nyilvantartasba
veszi és a cimzettnek tovabbitja.

(2) A kildeményt a ,Sajat kéfelbontasra!” jelzéssel ellatott kivételével, thds (igykezdl bonthatja
fel.

(3) A ,Sajat ket felbontasra!” jelzéssel ellatott kiildeményt azédlt koveben zart kildeményként a
rendelkezésre all6 azonositasra alkalmas adatpjaalayilvantartasba kell venni. Az ilyen kildeméay
cimzett akadalyoztatasa esetén a helyettese bantblatHa a nyilvantartashoz sziikséges adatok az
atvételkor nem éallnak rendelkezésre, a cimzettheftas utan koteles azt kdzolni a titkos lgykézel A
nyilvantartas megjegyzési rovataban fel kell timtdiogy a kezelésérésirzéséél a tovabbiakban a
cimzett gondoskodik. Az ilyen kildeményt ,Sk. jedz@éiatt felbontas nélkil tovabbitva!” kigéappal kell a
cimzettnek atadni. A cimzett a kikapot alairja és a titkos Ugykedrkk azt visszaadja.

(4) A kildemény felbontasakor eliénizni kell az adathordozék hianytalan meglétét,ingsités
szabdlyszdiségét. Ha a missitési jelélés nem felel meg adiesoknak, vagy hianyt észlelnek és az révid
Gton nem tisztazhato, két példanyban jédgmyvet kell felvenni, és annak eredeti példanyiétlds szerv
részére tovabbitani kell.

A mindsitett adat atadasa, tovabbitasa, visszavétele

30. §(1) A minssitett adat tovabbitasanal [Ttv. 2. §-a (1) bekezdék 3. alpontja] a misits
rendelkezése szerint kell eljarni.

(2) Ha a midsitett kiildeményen a tovabbitasra vonatkozéan kidiidelkezés nincs, akkor azt kell
vélelmezni, hogy a mifsits a cimzetten kivil masnak a rigitett adatot nem kivanta tovabbitani. Ez
esetben a cimzett a vezetése, az iranyitasa bdaszérv jogosultjain, valamint az allami feladat
végrehajtasaban kozrékodson kivil masnak nem adhatja at.

(3) Ha a midsitett adat mas részére todigatadasa valamilyen okbdl szilkséges, az atadtiaaimzett
a mirssits irasbeli engedélyét, illetve hozzajarulasat kéri.



31. 8Vezetékes vagy vezeték nélkili adatatviteli rendsze mirdsitett adatot, ha a tovabbitott adat a
megbizhaté védelem és felligyelet hatarain kivigrélkigy kilondsen a titokvédelemre kotelezettwzzeet
megfeleben zart vagy védett teriiletét elhagyja, csak lefje szabad tovabbitani.

32. 8(1) Minésitett adathordozé atadésa, visszavétele csakoa tigykezed utjan, kézbesit vagy
atadokonyvben, illetve atadokartonon dokumentévignhet.

(2) Minésitett adat szerven belll tortéatadasara és visszavételére szolgalo, az (1) ékazerinti
kezelési segédlet tartalmazza:

a) a mirbsitett adat azonositasat, visszakeréstdgfet és eléréseét biztositod nyilvantartasi szamat,

b) a mirssitési jelolést,

) a példanyonkeénti lapterjedelmet,

d) a példanyszamot, a példanysorszamot,

€) a cimzettet,

f) az atadas keltét,

g) az atadas tényének igazolasat az d@tvmwének és olvashaté alairasanak feltlintetésével,

h) a visszavétel keltét,

i) a visszavétel tényének igazolasat a visszawevének olvashatd alairasanak feltiintetésével.

(3) A minésitett adat atadasa, visszavételdte titkos Uigykezéhek elleriznie kell azt, hogy a
nyilvantartasi szam, a cimzés és a keltezés &sitirvagy a rendelkézutasitdsanak megfelel.

(4) Mingsitett adat szervek kdzotti tovabbitdsa soran padlezdés szerinti kezelési segédlet csak a
kildeményen feltlintetett azonosité adatokat, jelKét, valamint az atadas, atvétel tényénépadtjat, az
atve\ olvashaté névalairasat tartalmazza.

33. §(1) A minssitett adathordozét a megféehindsitési jeldléssel ellatott zart kiildeményben kell
tovabbitani. A boritékon, csomagon a cimzésenkésdé szervre vonatkoz6 adatokon tul fel kell tiintetni a
adathordozé nyilvantartasi szamat, stiési jelolését, példanysorszamat és ,Balese¢esetgy rendkiviili
helyzetben a kiliiszerv bonthatja fel!” figyelmeztetést, sziikségest kilonleges kezelési jelzést. A
kuldeményt el kell l1atni a kitidszerv titkos Ugykezéje altal hasznalt bélyeglenyomattal oly médon, hogy
az esetleges felbontas, jogosulatlan hozzaférge eyyértelien megallapithatd legyen.

(2) A minssitett killdeményt az azon feltiintetett futarkddsasapjan az Allami Futarszolgalat
futarjegyzékkel tovabbitja.

(3) Mingsitett killdemény sug esetben kivételesen sajat kézlbesin is tovabbithatd biztonsagosan
zarhat6 eszkozzel. A titkos Ugykezel kézbesfinek a kézbesitéshez rendszeresitett segédlettehia]
mindsitett kildeményt, és felhivja a figyelmét a stddlfokozott biztonsagi kbvetelményeire. A kézldeait
cimzett szerinti atvételi igazolast a kézbesités taladéktalanul visszaadja a titkos Ugykirrest.

(4) A kulds szerv nyilvantartasaba be kell jegyezni a tovéishifipontjat, a cimzett nevét, a kildemény
példanyszamat, példanysorszamat, lapterjedelnévabbitas médijat és keltét. Ez akkor is az ligylkeze
feladata, ha a mérsitett adatot zart boritékban adjak at tovabbitasra

(5) Ha a tovabbitas soran a kildeményt elvesztiettd|l a kilds szervet a tovabbitasért félelszemély
azonnal értesiti. Az elvesztés térijdraladéktalanul jegyskonyvet kell felvenni, amely tartalmazza a
kildemény azonosité adatait, az elvesztés valbhsddpontjat, helyét és minden olyan lényeges kérilményt
ami a kuldemény felkutatasatségitheti.

(6) Mingsitett kiildemény postai Gton nem tovabbithato.

34. §(1) A Ttv. 18. §-anak (3) bekezdésében meghatarozddon tovabbitandd misitett kiildeményil
a kilds szervezet titkos Ugykezge futarosszefoglalot készit, amelyet a ésiitett kiildeménnyel egyutt
kulféldre tovabbitas céljabol megkild a Magyar Kiisasag Kulugyminisztériumanak, amely gondoskodik a
tovabbitasrol.

(2) A futardsszefoglalé harom példanyban késziddalmazza a mifsitett kiildemény

a) nyilvantartasi szamat,

b) minésitési jeldlését és sziikség esetén a killbnlegetdstpelzést,

¢) példanysorszamat,

d) lapterjedelmét,

e) rovid targyat,

f) a cimzettet, tovabba a szervezet megnevezését ahaildeményt tovabbitani kell.

V. Fejezet

Min dsitett adat atadasa kozrefkddd részére

35. 8(1) A Ttv. 12. §-anak (1) bekezdése szerint megbatit kozrenik6ds igénybevétele esetén, ha a
mindsits az engedélyt megadta, az atadas feltételeit @kiikodsvel irasbeli szekadésbe kell foglalni.



(2) A szerddésben meg kell allapodni a titokvédelem szemeéhgrvezeti és targyi feltételeinek
megteremtésében.

(3) Az adatatado szerv koteles meggfidni a (2) bekezdésbeni feltételek meglétész adat atadasra
csak ezt kovéen kerllhet sor.

(4) A feltételek meglétét az atado résitéendszeresen ellénzni kell, ha a midsitett adat védelme nem
biztositott, az adathordoz6t az atadénal kell nigémgba helyezni.

(5) Ha a kozreriikddés soran vallalt feladatot teljesitették, azfaatalozot haladéktalanul vissza kell
juttatni az atadoé részére.

35/A. §(1) Ha a misits dontése értelmében az egyes allami vizsgak megszese soran keletk&z
JKorlatozott terjeszté8' mingsitési jeldlés adatot tartalmaz6 adathordozébdl csak egy erpédietény
készil, a cimzettek csak méasolati példanyokat Kapnaokszorositas vagy a tovabbitas koif€ids
igénybevételével torténik, és a tovabbitasban koidkédok, tovabba a cimzettek az érvényességn idelll
kotelesek az adatot zartan kezelni, adsitd az e § (2)-(7) bekezdéseiben foglaltak figyelendeiével
specialis eljarasrendet és specidlis kezelési nitatdrozhat meg, amelyet minden érintettel kozddHi

(2) A sokszorositasra atadott eredeti adathordoeémkell feltlintetni a 21. § (5) bekezdggontja,
tovabba a 21. § (6) bekezdd£se) pontja szerinti adatokat.

(3) Nyomdai sokszorositas esetén a papiralapl teestithordozén tdl a kdzrdikddsd rendelkezésére
kell bocsatani egy elektronikus formaban rogzfgisolatot is. Amennyiben az elektronikus formaban
rogzitett masolat tovabbitasa nem elektronikus tiaaénik, a szamitastechnikai adathordozéhoz tisato
kulon iraton fel kell tlintetni a papiralapld adattaxon feltiintetett adatokat.

(4) A sokszorositast végxozreniikdods olyan nyilvantartast koteles vezetni, amélya sokszorositas
idépontja, a sokszorositasra kéréredeti adathordozé nyilvantartasi szama és taeggaekszorositassal
elédllitott iratok példanyszama, a rontott példanypérsa és tovabbi sorsa megéllapithato.

(5) Az adathordozé azonos cimzettnek szant soksitotbpéldanyait egy csomagban, illetve ha ez nem
lehetséges, a misits altal meghatarozott darabszamu példanyt tartalrnsatagokban kell tovabbitani. A
csomagolast olyan technikai eljarassal kell végeamiely kizarja a mitsitett adathordozé tartalmara
vonatkozo érdemi informacié illetéktelen szemétplamegismerését. A mésits kdteles a csomagok
lezarasanal kdvetetickljarast oly médon szabalyozni, hogy az esetléglbsntas, jogosulatlan hozzaférés
ténye egyértelfien megallapithaté legyen. A csomagon legalabbashabdatokat fel kell tiintetni:

a) a cimzett megnevezése,

b) a cimzett azonositasara szolgalo jelzés,

C) a csomag azonositasara szolgalo jelzés,

d) a csomagban talalhat6é adathordoz6 példanyainabsigama,

€) ,Baleset esetén vagy rendkiviili helyzetben a &isizerv bonthatja fel!” figyelmeztetés,

f) a csomag cimzett altali felbonthatésaganékdshtja a naptari nap, 6ra és perc megjeldléssel,

g) a csomagban talalhaté adathordozokéwitgsi jeldlése, az adathordozé eredeti példanyanak
iktatbszama és a kilicszerv megnevezése abban az esetben, ha a csosnadjalalmazott eljaras miatt a
boritélapon talalhaté adatok megismerése csakmapdelbontasakor valik leh@té.

(6) Amennyiben a tovabbitasban kdzidddé a nyilvantartasba vételhez sziikséges adatokat az
adathordozé atvételéneldigontjaban nem ellénizheti, a midsitd rendelkezése szerinti nyilvantartast
koteles vezetni.

(7) A tovabbitasban kozretkodok rendelkezésére kell bocséatani egy olyan jegyzéketly a
cimzetteknek tortéhatadas-atvétel dokumentalasara szolgal, és atiiehdgallapithatd, hogy mely
cimzettnek, mikor, mely adathordoz6rdl készilt nfetdoany példanyat, illetve a csomagban tdftén
tovabbitas esetén mikor és mely csomag kerlljiatyd kerllt atadasra. A cimzett részére tdrt@nabbitas
dokumentéldsdhoz az atadas-atvételi jegyzékentetgkell az atadas-atvétel tényéneépidntjat, a
cimzett, illetve a nevében eljaré6 személy nevéll&isasat.

VI. Fejezet

A Ttv. hatalybalépése éit keletkezett €és mifsitett iratok felllvizsgalata

36. §(1) A Ttv. 28. §-anak (1) bekezdése szerinti, &natt miikddtet) szerv vezdije a fellilvizsgalat
lefolytatasara, ahol megbizott titokvédelmi felligyean, Ggy annak vezetésével, bizottsagot jeldl ki.

(2) A bizottsag a rendelkezésre 4ll6 iratkezelégéslletek alapjan, ha ezaton ez nem hajthat6 vagre,
darabonkénti jegyzék alapjan felméri az 1980-hietye ezt megélzéen keletkezett, sajat késziiés
,Szigorian titkos!”, Kilondsen fontos!”, , Titkos!”, TUK iratként kezelend!”, ,Szigortan bizalmas!”,
.Bizalmas!”, ,Szolgalati hasznalatra!” misitési jeloléssel ellatott adathordozéinak menm@sé



(3) A (2) bekezdés szerinti felmérés alapjan ave#galat elvégzésére a Ttv. 28. §-a (2) bekedukisé
megjelolt hatarid figyelembevételével Gtemtervet kell késziteni.

(4) Ha a sajat készitéadathordoz6 mifsitési jelélése mas altal elrendelt gaftésen alapul, akkor
ennek felulvizsgalatarél nem kell kiilén gondosko@nie az eredeti miisits kdtelezett. Ebben az esetben
azt kell jeldlni, hogy a felUlvizsgalatra ki kotekt.

(5) Ha az eredeti miisits nem allapithaté meg, vagy az meiggzés jogutddja nincs, a ndisitett adat
targya szerint hataskorrel rendeléeZtv. 6. 8-anak (1) bekezdése szerinti ésitbnél a részére készitett
iratjegyzék, vagy ha ez lehetséges a szoban fatgthardoz6 megkildésével egyitleg kell inditvanyozni
a felllvizsgalatot.

[ 37. 8Azoknal az adathordozoknadl, ahol a dtfiés felulvizsgalatara jogosult misits a targy alapjan
sem allapithaté meg, a polgari nemzetbiztonsadgatatokat iranyit6 tarca nélkili minisztert kella. 29.
§-anak (2) bekezdésében meghatarozottak alapgsitérti.

38. 8A felulvizsgalat elvégzését és annak eredménydv.ar@ndelkezéseinek megfaleh kétséget
kizaréan és hitelesen rogziteni kell, és annalelitiknnie az irattari segédletebvagy magabdl a
felllvizsgalt adathordozébdl.

VII. Fejezet
Egyéb védelmi feladatok

Jelenléti iv mirgsitett adatok felhasznalasaval tartott értekezleten

39. §(1) Allamtitkot képed adat felhasznalasaval tartott munkaértekezletdcskozason a témara, a
helyre, az idpontra, valamint a résztvék nevére, beosztasara, az altaluk képviselt szenmatkoz6
adatokat, tovabba a titok miggésére vonatkoz6 figyelmeztetést tartalmazé jétehlet kell késziteni
legalabb egy példanyban, amelyet a jelesitéalairnak, személyazonossaguknak a refideerv
megbizottja altal végrehajtott eliénzése utan. Az alairt jelenléti ivet az értekerldedhasznalt, valamint
készult midsitett adathordoz6 mellett kell tarolni.

(2) Az allamtitkot tartalmazé adatok felhasznal@danacskozas csak olyan helyiségben tarthatdyame
illetéktelen személyek részére a titkok megismerézérja.

Min gsitett iratok kezelése a titokbirtokos szerv vapgregezeti egység megsese esetén

40. §(1) A szerv vagy szervezeti egység mégese esetén a folyamatbandéigyek mirgsitett
adathordozéit a nyilvantartasi eszk6zokkel egyagypkonyv kiséretében at kell adni a jogutdd szervnek
vagy szervezeti egységnek.

(2) A jegydkonyv a nyilvantartasi szamok emelkesbrrendjében a lapterjedelem és a targy,
példanysorszam, a néisitési jeldlés és az érvényessédifieltintetésével a miisitett adathordozokat,
valamint a nyilvantartokdnyvelksfiyilvantartasi szamat tartalmazza. Kftett adathordoz6 hidnyat az
azonosité adatokkal kilon kell jelezni.

(3) A jegydkonyvet és az atadott néisitett adathordozokat a jogutdd szerv vagy szetveggség
nyilvantartd kdnyvébe az atvételt kd§ed napon belll a folyamatosan kdvetkazamokon kell
nyilvantartasba venni.

41. §(1) A megs#nt szerv altal kezelt méisitett adathordozékat a jogutdd szerv veszi &, rdgisités
érvényességi idejéig misitett adatként kezeli.

(2) A jogutod nélkul megsmt szerv vezéfe a mirbsitett adatokkal kapcsolatban a Ttv. 10. §-analké$l)
(2) bekezdéseiben meghatarozott feladatokat a riilegsnapjaig koteles végrehajtani, tovabba asfiett
adathordozdk elhelyezééén 11. 8-ban meghatérozottak szerint gondoskodik.

Zaro rendelkezések

42. 8E rendelet 1995. jdlius 1-jén Iép hatalyba.
43. 8E rendelet 27. 8-a4nak (5) bekezdésében meghatatezbhikai eszk6zok alkalmazaséardl az anyagi
fedezetsl fliggéen legkésbb 1996. december 31-éig kell gondoskodni.



